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ALL’ALBO ON LINE 

AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE 

AL DSGA 

AGLI ATTI 

 

DISCIPLINARE DI GARA 

per l’affidamento diretto (TD su MEPA) dei servizi di viaggio e soggiorno a Milano dal 31 gennaio al 3 

febbraio 2025 per il raggiungimento dei Target e Milestone del PROGETTO Laboratori di orientamento 

sull’intelligenza artificiale “Next Generation AI”  

CUP E84D23007160006 

PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA 

Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università 

Investimento 3.1: Nuove competenze e nuovi linguaggi Realizzazione di Percorsi per le Competenze 

Trasversali e l’Orientamento (PCTO) sulle discipline STEM tramite esperienze di mobilità nazionali e 

internazionali (D.M. 258/2024) 

Avviso pubblico prot. n. 184560 del 18 dicembre 2024 per la presentazione di manifestazioni di interesse per 

la partecipazione degli studenti ai laboratori di orientamento sull’intelligenza artificiale "Next Generation 

AI” 

 

Art.1 PROCEDURA E OGGETTO DELLA FORNITURA 

La gara viene aggiudicata mediante Affidamento diretto inferiore ai 140.000 euro ai sensi dell’art. 50 

comma 1 lettera b) del Dlgs 36/2023 (TD su MEPA)  
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 La Ditta aggiudicataria deve essere nelle condizioni di fornire il servizio alle condizioni previste 

nel Disciplinare di gara: 

 non sono ammesse offerte incomplete, difformi a quanto richiesto o espresse in modo 

indeterminato; 

 il preventivo deve essere particolareggiato. 

 i prezzi indicati nell’offerta non potranno subire variazioni in aumento per effetto di 

erronee previsioni dell’Agenzia; 
 il credito derivante dall’aggiudicazione del servizio non potrà essere oggetto di cessione 

a terzi o di mandato all’incasso o di delegazione alla riscossione sotto qualsiasi forma; 

 l’inosservanza anche di una sola delle prescrizioni dettate dal presente disciplinare 

comporta l’esclusione dell’ammissione allo stesso. 

 
 

Art. 2: REQUISITI DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA 

 

L’agenzia dovrà essere in possesso dei requisiti minimi di partecipazione di carattere generale, professionale, 

tecnico-professionale ed economico-finanziario di seguito indicati: 

 - Requisiti di ordine generale di cui al D.Lgs. n. 36/2023: in regola con gli obblighi di contribuzione 

previdenziale, assistenziale e fiscale;  

- Requisiti di idoneità professionale: iscrizione alla Camera di Commercio per le attività specifiche; in regola 

con le norme di sicurezza;  

- Requisiti di capacità tecnico-professionale: professionalità ed esperienza specifica dell’agenzia, degli 

accompagnatori e dei referenti locali dell’agenzia nonché dei collaboratori individuati nell’offerta, per la 

corretta erogazione del servizio offerto;  

- Requisiti di capacità economico finanziarie: ditte che abbiano eseguito negli ultimi tre esercizi servizi 

analoghi a quelli indicati nel bando. 

 

Art.3 Importo della gara. 

 

L’importo è determinato dalla prestazione dei servizi previsti nel capitolato e non può essere superiore a 

3.903,00. L’offerta si intende comprensiva di ogni e qualsiasi onere aggiuntivo. 

 

Art. 4 MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA  

La presente procedura verrà predisposta su MEPA, L’operatore economico partecipante dovrà fornire, 

mediante MEPA o, comunque mediante PEC i seguenti documenti:  

DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

1. Documento di Gara Unico Europeo (DGUE);  

2. Patto di integrità;  

3.Dichiarazione sostitutiva possesso dei requisiti di moralità ex art. 95-95, e requisiti tecnico/professionali ed 

economico/finanziari art. 96-97-98-100 del Dlgs. 36/2023 (se superiore ai 20.000 euro aggiungere “rilasciata 

sul modello telematico DGUE”); 

4. DURC (Documento Unico di Regolarità Contributiva);  

6. Autodichiarazione resa in merito al “Titolare Effettivo” ai sensi del decreto legislativo 21 novembre 2007, 

n. 231 di attuazione della direttiva 2005/60/CE; 

5. Dichiarazione in merito alla consapevolezza della clausola risolutiva del contratto in relazione alla 

mancanza anche di uno solo dei requisiti previsti dall’art. 94 del Dlgs. 36/2023 e/o della non rispondenza di 



 
 

anche una sola delle autodichiarazioni presentate e/o di anche una sola delle clausole contrattuali 

esplicitamente indicate nella dichiarazione stessa; 

13. Dichiarazioni relative alla tracciabilità dei flussi finanziari; 

14. Dichiarazione sulla garanzia definitiva se sarà/ non sarà prestata con atto fidejussorio; 

15. Offerta tecnico dettagliata  

16. Offerta economica  

17.Dicharazione di assenza di incompatibilità e/o conflitto di interesse operatore economico 

OFFERTA TECNICA 

Sottoscrizione e accettazione del capitolato tecnico allegato al presente disciplinare. 

OFFERTA ECONOMICA  

Preventivo comprensivo di tutti i servizi richiesti, firmata dal legale rappresentante. 

L’offerta si intenderà omnicomprensiva di tutti gli oneri e spese, anche se non espressamente 

menzionati nei documenti di gara e nell’offerta economica del concorrente, necessari per la corretta 

esecuzione delle prestazioni contrattuali.  

 

ART. 5 – CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

 L’affidamento del presente appalto avverrà mediante TD su MEPA La Stazione appaltante si riserva di:  

 non affidare motivatamente;  

 verificare d’ufficio, ai sensi dell’art. 43 del DPR n. 445/2000, la veridicità delle dichiarazioni 

sostitutive rese dall’operatore economico in sede di abilitazione al sistema;  

 non stipulare motivatamente il contratto anche qualora sia intervenuta in precedenza l’aggiudicazione; 

 non affidare se l’offerta non risulta congrua;  

 

Art.6 Obblighi dell’aggiudicatario 

 impegnarsi a rispettare le prescrizioni delle Circolari Ministeriali n. 291/1992, n. 623/1996 

e n 674 del 3/2/2016 in materia di visite guidate e viaggi all’estero fornendo, su richiesta 

dell’Istituzione scolastica, tutte le certificazioni previste nelle circolari stesse, in particolare 

all’art. 9 della C.M. 291/1992, anche mediante autocertificazione del rappresentante legale 

dell’azienda;  

 di impegnarsi a mantenere valida e vincolante l’offerta per 90 (novanta) giorni consecutivi a 

decorrere dal termine fissato per la ricezione delle buste;  

 di rendersi responsabile in toto dell'osservanza delle norme di legge nell'organizzazione del 

viaggio, assumendosi la piena responsabilità in ordine ad eventuali omissioni o 

inadempienze;  

 di essere in possesso di tutti i requisiti di sicurezza contemplati dalle disposizioni vigenti in 

materia di circolazione di autoveicoli;  



 
 

 L’operatore economico dovrà assicurare adeguate condizioni igienico-sanitarie e di 

sicurezza delle strutture ospitanti. Le sistemazioni saranno in camere singole con servizi 

privati per i docenti accompagnatori e a più letti (2, 3 letti) con servizi privati per gli studenti.  

 Al momento dell’arrivo in albergo il responsabile accompagnatore verificherà la rispondenza 

dei servizi e delle strutture a quanto previsto e contenuto nel pacchetto turistico offerto.  

 Eventuali difformità riscontrate saranno tempestivamente contestate per successive azioni. 

Art.7 Dichiarazioni e assunzione di responsabilità 

L’Agenzia, chiamata ad accettare integralmente il presente disciplinare, dichiarerà: 

1) di non trovarsi in nessuna delle cause di esclusione dalle gare di appalto previste dall’art. 11 

del D. Lgs. 358/92 che di seguito si elencano: 

a) di non trovarsi in stato di fallimento, liquidazione coatta, amministrazione controllata, 

concordato preventivo, nei cui riguardi sia in corso un procedimento per la dichiarazione 

di una di tali situazioni oppure versino in stato di sospensione dell’attività commerciale; 

b) di non avere pronuncia a proprio carico di sentenza di condanna passata in giudicato, 

ovvero di applicazione della pena su richiesta, ai sensi dell’art. 444 del CPP; per reati 

che incidono sull’affidabilità morale, professionale o per delitti finanziari; 

c) di essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali e 

assistenziali a favore degli eventuali dipendenti, secondo la legislazione vigente; 

2) di non avere procedimento pendente per l’applicazione di una delle misure di prevenzione 

di cui all’art. 3 della L. 27/12/1956 n. 1423, o di una delle cause ostative di cui all’art. 10 

della L. 31/05/1965 n. 575; 

3) di rispettare, nell’esecuzione dell’appalto in oggetto, le disposizioni di legge vigenti in 

materia con particolare riferimento alla normativa riguardante la sicurezza sui luoghi di 

lavoro (D.Lgs. 81/08) e con le norme sulla sicurezza e affidabilità degli impianti (D.M. 

37/08); 

4) che non sussistono rapporti di controllo determinati ai sensi dell’art. 2359 del CC con altre 

imprese concorrenti alla gara di cui trattasi; 

5) Di aver adempiuto agli obblighi prescritti dalle vigenti normative antinfortunistiche (D.L.vo 

81/08). 

6) Di impegnarsi ad assolvere a tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari previsti 

dalla legge 136/2010. 

7) Di non trovarsi in rapporti di parentela/affinità con la stazione appaltante. 

 

Art. 8 Valutazione delle offerte e procedure di aggiudicazione 

L’Istituto provvederà all’aggiudicazione della gara solo in presenza di una offerta valida, fatta 

salva la verifica della congruità del prezzo e la facoltà di non procedere all’aggiudicazione, qualora 

nessuna offerta risultasse conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto.  In caso di 

parità, si sceglierà la ditta con sede operativa più vicina. 

Nei confronti del concorrente che abbia presentato, nei modi e termini prescritti l’offerta valida, 

nella fase di verifica delle offerte, la Stazione appaltante si riserva la facoltà di procedere alla 

verifica di quanto dichiarato nella documentazione di offerta tecnica, in merito alle caratteristiche 

della fornitura offerta. 

La Stazione appaltante si riserva, altresì, in qualunque momento di non dar corso 

all’aggiudicazione definitiva a seguito di adozione di eventuali provvedimenti in autotutela da 

parte della stessa.  

La Stazione appaltante, si riserva, inoltre, la facoltà di non procedere all’aggiudicazione a seguito 

di sopravvenute ragioni di pubblico interesse o al verificarsi di eventi straordinari ed imprevedibili 



 
 

che comportino variazioni agli obiettivi perseguiti, motivando la decisione e senza nulla dovere 

ai fornitori a nessun titolo.  

 

Art.9: Pagamenti. 

 Il pagamento avverrà a seguito regolare espletamento del servizio, emissione regolare fattura 

elettronica, dichiarazione possesso requisiti, Durc valido, tracciabilità   flussi finanziari   ed eventuale   

comprova di ogni altro requisito dichiarato dall’operatore economico, e comunque non prima di 30 

giorni dalla presentazione di relazione di corretta esecuzione dei servizi fornita dai docenti 

accompagnatori.  

Art. 10: Penali e risarcimento danni. 

In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto scolastico, in relazione alla gravità 

dell’inadempimento, potrà irrogare una penale fino ad un massimo del 10% dell’importo contrattuale 

(iva esclusa). È fatto salvo il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’istituto scolastico. 

Art.11 Riservatezza delle informazioni 

I dati, gli elementi ed ogni altra informazione acquisita in sede di offerta, saranno utilizzati 

dall'Istituzione scolastica esclusivamente ai fini del procedimento di individuazione del 

soggetto aggiudicatario, garantendo l'assoluta riservatezza, anche in sede di trattamento dati, 

con sistemi automatici e manuali. Con l'invio dell'offerta la Ditta concorrente esprime il suo 

consenso al trattamento dei dati. 

Art.12 Definizione delle controversie 

Eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il 

prestatore e l’Istituto Scolastico saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è 

quello di CROTONE. 

Art. 13: RUP 

Il responsabile del procedimento è il Dirigente scolastico, prof.ssa Antonella Parisi. così come 

previsto dell’art. 15 del D.Lgs. 36/2023 e dall’art. 5 della legge 241 del 7 agosto 1990, stante l’assenza 

di cause ostative alla sua nomina.  

 

Art. 14: Rinvio ex Lege. 

Per quanto non espressamente contemplato nel presente disciplinare si fa espresso rinvio a quanto previsto 

della vigente legislazione comunitarie nazionale e in materia di affidamento di contratti pubblici e da quanto 

previsto dal diritto vigente al momento del fatto, con particolare riferimento al D.lgs. n. 36/2023. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Antonella Parisi 
 Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate e 

sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa. 
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